ARRETE DE DELEGATION DE FONCTION
Roger SIMMER 4eme adjoint

ARTICLE 2 :

> Action, suivi et exploitation des services de communication de la commune :
Site internet
Bulletin municipal
Intra Muros (en absence de I'adjointe en charge de cette application)
Mise en ceuvre du bulletin municipal aprés récolement par le conseiller délégué en charge
de cette tache et suivi jusqu’a I'impression finale et distribution sur la commune
Coordination et gestion des manifestations organisées par les associations communales
Mise en ceuvre des affiches et invitation pour les cérémonies et festivités communales
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Gestion et coordination du planning des manifestations et suivi de 'agenda partagé des
salles en collaboration avec I'agent territorial en charge du suivi de I'application
OMNISPACE

Supervise, controle et gere les locations de la salle des fétes, du foyer et du complexe sportif
Gestion de 'entretien des salles communales en fonction des événements et location

Relation avec les associations communales et suivi des demandes de subventions et des
conventions de partenariat

Gestion et suivi de mise a disposition d’équipements sportifs pour les manifestations
Conduite du Projet Educatif Territorial et des activités périscolaires

Réunion de coordination Mairie/Associations communales

Gestion et suivi de I'organisation des lotos organisés par les associations

Gestion des divers documents administratifs relatifs aux cérémonies et manifestations

Contrdle et suivi des dépenses relatives aux cérémonies et manifestations en collaboration
avec |’adjoint en charge des finances

Gestion et mise en place et en sécurité de matériel communal lors des manifestations et
cérémonie en collaboration avec I'adjoint en charge des agents techniques

Administration de la sécurité civile et du Plan Communal de Sauvegarde et de la défense

Gestion et coordination du PPMS en relation avec la directrice du groupe scolaire et le
directeur du centre de loisirs

Gestion et administration de la réserve communale
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Organisation, gestion et coordination de la féte communale et proposition pour créer un
nouveau Comité des Fétes



